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» Requisitos y especificaciones para el
uso de Ventanilla Digital

* Para Notarios Publicos

* Horario:8a3

* Firma digital avanzada

* Habilitado en la DNN

* Inscribirse en el aplicativo

» Actualizar datos del notario

Generalidades de
Ventanilla Digital

. Inicia digital, termina digital

. Correcciones: solo la razon

. Conotariado: solo en bandeja del
notario

. Word-PDF-Firmados digitalmente
. Letra 10, 30 lineas

. Razdén de entero
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Servicio de Ventanilla Digital

Primeros Pasos

Bienvenid@

Si ya es una persona usuaria registrada, puede ingresar con su firma digital realizando clic sobre 'Ingresar'.

Si desea registrarse, de clic sobre el botén 'Registrarse’.
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Fecha: 28/01/2020 9:00:59
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Documentos en Tramite

Notario: JUAN DIEGO FRANCISCO CARRANZA GUZMAN Fecha: 28/01/2020 9:52:50

Presentar Primer Documento n ]_0

Fecha de Presentacion

Accion Adicionales

Documentos en Tramite

Bienes Muebles 2020 21567 10/01/2020 PRESENTADO
Bienes Muebles 2020 21545 10/01/2020 DEFECTUOSO ‘seleccone  |H
TSI DRSS Bienes Muebles 2020 21525 10/01/2020 REINGRESADO
Bienes Muebles 2020 21475 1010172020 PRESENTADO
[1] 10 v|

Actualizar Mis Datos
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Documentos de Primer Ingreso

Notario: JUAN DIEGO FRANCISCO CARRANZA GUZMAN Fecha: 28/01/2020 9:54.09

Presentar Primer Documento
Registro Fecha de Otorgamiento

Seleccione una opcion - 28/01/2020

Seleccione PDF x

Documentos en Tramite

Historico de Documentos

Actualizar Mis Datos

. : . Chat Disponible
Registro Nacional de Costa Rica
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Bienes Muebles:

- Recibe documentos publicos (escrituras y
protocolizaciones) y solicitudes.

- Genera titulo de propiedad.

Otros Registros:.
- Solamente recibe documentos publicos.
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Historico de Documentos

Notario: JUAN DIEGO FRANCISCO CARRANZA GUZMAN Fecha: 28/01/2020 10:02:41

Presentar Primer Documento n 2 o o 10
“ Fecha de Present: Cadigo para titulo.
Documentos en Tramite
Bienes Muebles 2020 21586 10/01/2020 INSCRITO Titulo entregado
Bienes Muebles 2020 21574 10/01/2020 INSCRITO Titulo entregado
Histérico de Documentos Bienes Muebles 2020 21569 10/01/2020 INSCRITO 67RXZ6DYC2UA
Bienes Muebles 2020 21568 10/01/2020 INSCRITO BQAJWSEBDKTS
Bienes Muebles 2020 21553 10/01/2020 INSCRITO MN3VF3R9YBPD
alizar Mis Datos Bienes Muebles 2020 21530 10/01/2020 INSCRITO Titulo entregado
Bienes Muebles 2020 21476 10/01/2020 CANCELADO
Bienes Muebles 2020 21441 10/01/2020 INSCRITO Titulo entregado
Bienes Muebles 2020 21438 10/01/2020 INSCRITO XARJQQTY4AFT
Bienes Muebles 2020 21437 10/01/2020 INSCRITO KPWTMQUWAESA
Bz -+~ 10}V

Servicio de Ventanilla Digital Version:1.6.17

. : . Chat Disponible
Registro Nacional de Costa Rica © Todos los Derechos Reservados. 2019.




C oo Presentacion de
oo EEE INJACIONAL Solicitudes

1111111111111111111

« Se debe generar en formato fisico.
* Firmarse de forma olografa por el solicitante.
 Autenticarse fisicamente por el Notario Publico.

* Debe escanearse la solicitud firmada y autenticada
junto con los documentos complementarios.

* Incluirse estas imagenes en un archivo Word.

» Transformar el archivo a PDF y firmarlo digitalmente
parte del Notario Publico.

* Presentarlo en Ventanilla Digital
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 En caso de documentos defectuosos la
correccion se realiza mediante razon notarial.

* Si el defecto versa sobre un documento
complementario (RTV, Factura, etc.) se debe
presentar junto con una razon notarial (no la
Imagen sola) y firmarlo digitalmente.
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Documentos en Tramite

Notario: JUAN DIEGO FRANCISCO CARRANZA GUZMAN 05/02/2020 14:35:43

Presentar Primer Documento

Fecha de Presentacion

Accion Adicionales
Documentos en Tramite

Bienes Muebles 2020 21567 10/01/2020 PRESENTADO ‘
Bienes Muebles 2020 21545 10/01/2020 DEFECTUOSO Seleccione l ‘
Histérico de Documentos Bienes Musbles 2020 21525 1010172020 REINGRESADO Seleccione
Bienes Muebles 2020 21475 10/01/2020 PRESENTADO Reingresar con Razén Notarial
10 v Presentar Adicional
Actualizar Mis Datos n

Reingresar sin Razon Notarial

Retiro sin inscribir

Ocurso
Calificacion Formal

Servicio de Ventanilla Digital Version:1.6.17 Chat Disponible
Registro Nacional de Costa Rica © Todos los Derechos Reservados. 2019.
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Notario: JUAN DIEGO FRANCISCO CARRANZA GUZMAN

Fecha: 28/01/2020 9:54.09

Presentar Primer Documento
Registro Fecha de Otorgamiento

Seleccione una opcion - 28/01/2020

Seleccione PDF x

Documentos en Tramite

Historico de Documentos

Actualizar Mis Datos

Enviar

Servicio de Vental igital Vers A7
Registro Nacional de Costa Rica odos los Derechos Reservados. 201
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* Debe expedirse también en formato digital

* Es recomendable que la otorgue el mismo
Notario que presentod la principal.

« Se sugiere que la primera pagina se indigue
gue la escritura adicional se relacione con las
citas de presentacion del principal.

* [ngreso por primera vez y reingresos.

* En caso de retiros sin inscribir no genera
nuevas citas.
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Documentos en Tramite

Notario: JUAN DIEGO FRANCISCO CARRANZA GUZMAN Fecha: 05/02/2020 14:35:43

Presentar Primer Documento n 10
Fecha de Presentacion
Adicionales

Documentos en Tramite

Bienes Muebles 2020 21567 10/01/2020 PRESENTADO

Bienes Muebles 2020 21545 10/01/2020 DEFECTUOSO
Histérico de Documentos Bienes Musbles 2020 21525 1010172020 REINGRESADO Seleccione

Bienes Muebles 2020 21475 10/01/2020 PRESENTADO Reingresar con Razén Notarial

n 10 Presentar Adicional

Actualizar Mis Dat
Clualizar Mis Datos Reingresar sin Razon Notarial

Retiro sin inscribir
Ocurso

Calificacion Formal

Servicio de Ventanilla Digital Version:1.6.17

. : . Chat Disponible
Registro Nacional de Costa Rica © Todos los Derechos Reservados. 2019.
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Documentos de Primer Ingreso

Notario: JUAN DIEGO FRANCISCO CARRANZA GUZMAN Fecha: 28/01/2020 9:54.09

Presentar Primer Documento
Registro Fecha de Otorgamiento

Seleccione una opcion - 28/01/2020

Seleccione PDF x

Documentos en Tramite

Historico de Documentos

Actualizar Mis Datos

. : . Chat Disponible
Registro Nacional de Costa Rica
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Notario imposibilitado a seguir con el tramite (defuncion,
inhabilitacion u otro)
Requisitos:

Enviar al correo secretariadebienesmuebles@rnp.qo.cr una solicitud
firmada en PDF por parte del nuevo Notario que asumira el tramite
indicando:

- Citas del documento a trasladar

- Nombre y cédula del Notario que continuara con el tramite
(debera otorgar escritura adicional para corregir los defectos)

- Motivo de fuerza mayor que imposibilita al anterior notario a
seguir con el tramite.
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' Relaciones de Asientos
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 Si se presentaron independientemente dos
documentos que deben estar relacionados,
tendra que acudir a la Coordinacion Registral
para gestionar la relacion de asientos.

« Es necesario que ambos documentos estén en
formato digital.
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* NO presentar bajo un mismo asiento escrituras
diferentes que no tengan relacion entre si.

 Llevar un control estricto de que citas de
presentacion corresponde a cada numero de
escritura.

 No firmar con firma invisible.

* No es valido que la fecha de la firma digital sea
anterior al otorgamiento.
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