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1. En el caso de vacaciones, licencias, incapacidades, etc., corresponde al Jefe

inmediato velar porque se tramite ante el Departamento de Informatica la

boleta de control de funcionarios para que se desactive la clave de seguridad
del funcionario ausente.

Se recuerda a los sefiores registradores que no deben recibir por parte de
los usuarios, razones notariales, enteros de timbres e impuestos, ® cualquier
otra correccion a testimonios de escritura que se encuentren en proceso de

calificacion, o que aln no se hayan entregado al usuario en el Departamento
de Archivo.

Cuando se trasladen fincas o derechos de los tomos al sistema de computo y
en los asientos no consta nimero de documento de identidad del propietario, la
inclusion se realizara con el nimero que conste en el documento que se esta
inscribiendo. Si por alguna razén no se pueda consignar el nimero de cédula
del propietario, deben utilizar la opcién 09 niimero de identificacion y digitar 1.
Por lo tanto no es procedente actualizar inscripciones utilizando numeraciones
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: como por ejemplo 1111111111 0 9999999999. En el caso de personas juridicas, el

namero de cédula juridica se incluird con vista del padron de cédulas juridicas,

caso en el cual se debe determinar con toda certeza por parte del registrador de
que se trata del mismo ente.

4. En todos aquellos casos en que el registrador deba cancelar un gravamen de
cualquier naturaleza (hipoteca, servidumbre, limitaciones, embargos,
demandas, etc.), siempre debera consultar y accesar la opcion de las
garantias, a efecto de determinar si la cancelacién debe ser total o
parcial, en caso de que el gravamen afecte a una finca o a varias fincas.
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5- De conformidad con el articulo 1 de la Ley Sobre Inscripcion de Documentos
en el Registro Puablico, numero 3883, de 30 de marzo de 1967, es de
conveniencia publica simplificar y acelerar los tramites de recepcién e
inscripcion de documentos. Visto lo anterior, en todos los casos en que una vez
calificado un documento, se determina por parte del Registrador que se debe
hacer un reintegro de derechos de registro o de timbres, que no exceda de
500,00 colones el total de derechos y timbres, se autoriza al usuario o al
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notario gestionante, a realizar el reintegro utilizando timbres en especie. v£& </%¢. 4 ;
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- 6- Se adjunta fotocopia del oficio DAN-495-2000, en que el Archivo Nacional :
comunica que durante el periodo del 18 de setiembre al 06 de octubre proximo, 1
la sefiora Cecilia Arce Gonzalez autorizard los testimonios y certificaciones que
se expidan en esa Institucion.
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