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Introduccidén

La presente guia tiene como objetivo brindar de forma detallada cada uno de los servicios que el
Registro Nacional tiene a disposicion del publico, los cuales son brindados a través de la Direccion de
Servicios Registrales y del Registro de Personas Juridicas.

De cada uno de los servicios se detalla la definicion, los pasos a seguir, si se da por medios digitales a
través de rnpdigital.com, presenciales en las sedes o por ambos medios. Ademas, se indica el tiempo de
entrega, derechos y timbre entre otros.


http://rnpdigital.com/
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Afectacion

Descripcion: Disposicion emitida a nivel judicial o administrativo, dando a conocer una situacion

registral o extraregistral que acontece en la persona fisica o juridica
Pasos para comprar en linea:

Se presiona la opcion “Tramites y Servicios”.

Se presiona la opcidn “Certificaciones Y otros”

Se selecciona el Registro de Personas Juridicas.

Se selecciona la opcion “Afectacion”

Se selecciona la opcion “ver mas”

Selecciona la opcion “comprar”

Se selecciona la opcidn “Ir al carrito”

Se inicia sesion ingresando el correo electrénico registrado, asi como la contrasefia.
Se selecciona la opcion de “proceder a realizar compra”

. Se selecciona la opcion “Mis compras”

. Se selecciona la opcion “Mi Inventario”

. Se selecciona la opcion del Registro respectivo

. Se selecciona la opcion “verificar”

. Se selecciona el producto disponible.

. Se selecciona la opcién “Emitir” para digitar los datos del asiento registral acertificar.
. Selecciona la opcion continuar o corregir datos.

. Selecciona la “Descargar Certificacion” 0 bien se realiza el siguiente paso.

. Se selecciona la opcion “Mis compras”

. Se selecciona la opcién “Historial de usos”

Pasos para comprar en sedes del Registro Nacional:

Llenar la boleta de solicitud, y cancelar el costo vigente establecido por la Junta Administrativa del

Registro Nacional.
Indicar el tomo y asiento registral del gravamen a certificar.

Medio:

Personal en Sede Central
Personal en Sedes Regionales
En linea

En Entidades por Convenio
Tiempo de entrega: Inmediata.

Profesional requerido: Ninguno.

Cédula Juridica

Descripcion: Certifica el nombre de una entidad juridica y su respectivo namero. No incluye la
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representacion.
Pasos para comprar en linea:

Se presiona la opcidn “Tramites y Servicios”.

Se presiona la opcion “Certificaciones y otros”

Se selecciona el Registro de Personas Juridicas.

Se selecciona la opcién “Cédula Juridica”

Se selecciona la opcion “ver mas”

Selecciona la opcion “comprar”

Se selecciona la opcion “Ir al carrito”

Se inicia sesion ingresando el correo electronico registrado, asi como la contrasefia.
Se selecciona la opcion de “proceder a realizar compra”

. Se selecciona la opcion “Mis compras”

. Se selecciona la opcion “Mi Inventario”

. Se selecciona la opcion del Registro respectivo

. Se selecciona la opcion “verificar”

. Se selecciona el producto disponible.

. Se selecciona la opcion “Emitir” para digitar los datos del asiento registral acertificar.
. Selecciona la opcion continuar o corregir datos.

. Selecciona la “Descargar Certificacion” 0 bien se realiza el siguiente paso.

. Se selecciona la opcion “Mis compras”

. Se selecciona la opcion “Historial de usos”

Pasos para comprar en sedes del Registro Nacional:

Llenar la boleta de solicitud, y cancelar el costo vigente establecido por la Junta Administrativa del
Registro Nacional
Indicar el nimero de cédula juridica o el nombre de la sociedad.

Medio:

Personal en Sede Central
Personal en Sedes Regionales
En linea

En Entidades por Convenio
Tiempo de entrega: Inmediata.

Profesional requerido: Ninguno.

Histérica de Movimientos

Descripcion: Certifica los movimientos histéricos de una persona juridica inscritos desde el 22 de
noviembre del 2003 a la fecha.

Pasos para comprar en linea:
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Se presiona la opcidn “Tramites y Servicios”.

Se presiona la opcion “Certificaciones Y otros”

Se selecciona el Registro de Personas Juridicas.

Se selecciona la opcion “Historica de Movimientos”

Se selecciona la opcion “ver mas”

Selecciona la opcion “comprar”

Se selecciona la opcion “Ir al carrito”

Se inicia sesion ingresando el correo electronico registrado, asi como la contrasefia.
Se selecciona la opcion de “proceder a realizar compra”

. Se selecciona la opcion “Mis compras”

. Se selecciona la opcion “Mi Inventario”

. Se selecciona la opcidn del Registro respectivo

. Se selecciona la opcion “verificar”

. Se selecciona el producto disponible.

. Se selecciona la opcion “Emitir” para digitar los datos del asiento registral acertificar.
. Selecciona la opcion continuar o corregir datos.

. Selecciona la “Descargar Certificacion” 0 bien se realiza el siguiente paso.

. Se selecciona la opcion “Mis compras”

. Se selecciona la opcion “Historial de usos”

Pasos para comprar en sedes del Registro Nacional:

Llenar la boleta de solicitud, y cancelar el costo vigente establecido por la Junta Administrativa del
Registro Nacional.

Indicar el numero de cédula.

Medio:

Personal en Sede Central

Personal en Sedes Regionales

En linea

En Entidades por Convenio

Tiempo de entrega: Inmediata.

Profesional requerido: Ninguno.

Indice de Persona Fisica o Juridica

Descripcion: Indica las participaciones que actualmente tiene una persona fisica en el Registro de
Personas Juridicas.

Pasos para comprar en linea:
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no

Se presiona la opcidn “Tramites y Servicios”.

Se presiona la opcion “Certificaciones Y otros”

Se selecciona el Registro de Personas Juridicas.

Se selecciona la opcion “indice de Persona Fisica o Juridica”

Se selecciona la opcion “ver mas”

Selecciona la opcion “comprar”

Se selecciona la opcion “Ir al carrito”

Se inicia sesion ingresando el correo electronico registrado, asi como la contrasefia.
Se selecciona la opcion de “proceder a realizar compra”

. Se selecciona la opcion “Mis compras”

. Se selecciona la opcion “Mi Inventario”

. Se selecciona la opcion del Registro respectivo

. Se selecciona la opcion “verificar”

. Se selecciona el producto disponible.

. Se selecciona la opcion “Emitir” para digitar los datos del asiento registral a certificar.
. Selecciona la opcion continuar o corregir datos.

. Selecciona la “Descargar Certificacion” 0 bien se realiza el siguiente paso.

. Se selecciona la opcion “Mis compras”

. Se selecciona la opcion “Historial de usos”

Pasos para comprar en sedes del Registro Nacional:

Llenar la boleta de solicitud, y cancelar el costo vigente establecido por la Junta Administrativa del
Registro Nacional.

Indicar en la boleta el nombre completo, nimero de identificacion y el registro.

Si el nimero de identificacién excede de 20 digitos, debera solicitarse la certificacion literal en el
Departamento de Certificaciones Literales mediante el procedimiento establecido.

Medio:

Personal en Sede Central
Personal en Sedes Regionales
En linea

En Entidades por Convenio
Tiempo de entrega: Inmediata.

Profesional requerido: Ninguno.

Literal Rapida de Personas Juridicas (tiene
excepciones)

Descripcion: Es la Certificacion mas completa de la Sociedad, que incluye entre otra informacion, a
todos los miembros de la Junta Directiva, la representacidn, domicilio, capital social y poderes otorgados,
incluyendo el numero de legalizacion de libros en caso de que exista.



oSN~ N E

Procedimiento de Solicitud: Llenar la boleta de solicitud, Acuerdo J.358-2024, sesiéon 32- 2024, del 14

de noviembre del 2024, con los derechos y timbres adheridos.
Pasos para comprar en linea:

Se presiona la opcidn “Tramites y Servicios”.

Se presiona la opcion “Certificaciones y otros”

Se selecciona el Registro de Personas Juridicas.

Se selecciona la opcidn “Literal Rapida de Personas Juridicas”

Se selecciona la opcion “ver mas”

Selecciona la opcion “comprar”

Se selecciona la opcion “Ir al carrito”

Se inicia sesion ingresando el correo electronico registrado, asi como la contrasefia.
Se selecciona la opcion de “proceder a realizar compra”

. Se selecciona la opcion “Mis compras”

. Se selecciona la opcion “Mi Inventario”

. Se selecciona la opcidn del Registro respectivo

. Se selecciona la opcion “verificar”

. Se selecciona el producto disponible.

. Se selecciona la opcion “Emitir” para digitar los datos del asiento registral acertificar.
. Selecciona la opcion continuar o corregir datos.

. Selecciona la “Descargar Certificacion” 0 bien se realiza el siguiente paso.

. Se selecciona la opcion “Mis compras”

. Se selecciona la opcion “Historial de usos”

Pasos para comprar en sedes del Registro Nacional:

Llenar la boleta de solicitud, y cancelar el costo vigente establecido por la Junta Administrativa del
Registro Nacional.

Indicar el nimero de cédula o el nombre de la sociedad, poder o afectacién indicarlas citas de
inscripcion.

Medio:

Personal en Sede Central

Personal en Sedes Regionales

En linea

En Entidades por Convenio

Tiempo de entrega: Inmediata.

Profesional requerido: Ninguno

Personeria Juridica (tiene excepciones)

Descripcion: Es la certificacion donde constan los nombramientos de los personeros que ostentan la
representacion legal de la entidad. Ademas: el nombre de la entidad, domicilio, objeto, plazo social,
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administracion, representacion, y en su caso el agente residente, el namero de legalizacion de libros, entre

otros. No incluye la informacién del capital social, ni de los poderes otorgados

Pasos para comprar en linea:

Se presiona la opcidn “Tramites y Servicios”.

Se presiona la opcion “Certificaciones y otros”

Se selecciona el Registro de Personas Juridicas.

Se selecciona la opcion “Personeria Juridica”.

Se selecciona la opcion “ver mas”

Selecciona la opcion “comprar”

Se selecciona la opcion “Ir al carrito”

Se inicia sesién ingresando el correo electronico registrado, asi como la contrasefia.
Se selecciona la opcion de “proceder a realizar compra”

. Se selecciona la opcion “Mis compras”

. Se selecciona la opcion “Mi Inventario”

. Se selecciona la opcion del Registro respectivo

. Se selecciona la opcion “verificar”

. Se selecciona el producto disponible.

. Se selecciona la opcion “Emitir” para digitar los datos del asiento registral acertificar.
. Selecciona la opcion continuar o corregir datos.

. Selecciona la “Descargar Certificacion” 0 bien se realiza el siguiente paso.

. Se selecciona la opcion “Mis compras”

. Se selecciona la opcion “Historial de usos”

Pasos para comprar en sedes del Registro Nacional:

Llenar la boleta de solicitud, y cancelar el costo vigente establecido por la Junta Administrativa del

Registro Nacional.
Indicar el nimero de cédula o el nombre de la sociedad.

Medio:

Personal en Sede Central
Personal en Sedes Regionales
En linea

En Entidades por Convenio
Tiempo de entrega: Inmediata.

Profesional requerido: Ninguno

Poderes

Descripcion: Es la certificacion donde consta el tipo de poder, facultades o restricciones, plazo de

vigencia, asi como los datos de identificacion del poderdante y apoderado, entre otros.
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Pasos para comprar en linea:

Se presiona la opcidn “Tramites y Servicios”.

Se presiona la opcion “Certificaciones y otros”

Se selecciona el Registro de Personas Juridicas.

Se selecciona la opcion “Poderes”

Se selecciona la opcion “ver mas”

Selecciona la opcion “comprar”

Se selecciona la opcidén “Ir al carrito”

Se inicia sesion ingresando el correo electronico registrado, asi como la contrasefia.
Se selecciona la opcion de “proceder a realizar compra”

. Se selecciona la opcion “Mis compras”

. Se selecciona la opcién “Mi Inventario”

. Se selecciona la opcion del Registro respectivo

. Se selecciona la opcion “verificar”

. Se selecciona el producto disponible.

. Se selecciona la opcién “Emitir” para digitar los datos del asiento registral acertificar.
. Selecciona la opcion continuar o corregir datos.

. Selecciona la “Descargar Certificacion” 0 bien se realiza el siguiente paso.

. Se selecciona la opcion “Mis compras”

. Se selecciona la opcién “Historial de usos”

Pasos para comprar en sedes del Registro Nacional:

Llenar la boleta de solicitud, y cancelar el costo vigente establecido por la Junta Administrativa del
Registro Nacional.

Indicar las Citas de Inscripcion: Tomo, Asiento, Consecutivo y Secuencia.

Medio:

Personal en Sede Central

Personal en Sedes Regionales

En linea

En Entidades por Convenio

Tiempo de entrega: Inmediata.

Profesional requerido: Ninguno

Poderes de Persona Juridica

Descripcion: Poderes otorgados por personas juridicas a personas fisicas o Juridicas. No tiene detalles
del poder.

Pasos para comprar en linea:
Se presiona la opcion “Tramites y Servicios”.
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Se presiona la opcidn “Certificaciones Y otros”

Se selecciona el Registro de Personas Juridicas.

Se selecciona la opcion “Poderes Personas Juridica”

Se selecciona la opcion “ver mas”

Selecciona la opcion “comprar”

Se selecciona la opcidon “Ir al carrito”

Se inicia sesion ingresando el correo electronico registrado, asi como la contrasefia.
Se selecciona la opcion de “proceder a realizar compra”

. Se selecciona la opcion “Mis compras”

. Se selecciona la opcion “MI Inventario”

. Se selecciona la opcion del Registro respectivo.

. Se selecciona la opcion “verificar”

. Se selecciona el producto disponible.

. Se selecciona la opcidon “Emitir” para digitar los datos del asiento registral acertificar.
. Selecciona la opcion continuar o corregir datos.

. Selecciona la “Descargar Certificacion” 0 bien se realiza el siguiente paso.

. Se selecciona la opcion “Mis compras”

. Se selecciona la opcién “Historial de usos”

Pasos para comprar en sedes del Registro Nacional:

Este tramite en las sedes del Registro se ubica como certificacion de poderes otorgadospor persona fisica
0 juridica.

Llenar la boleta de solicitud, y cancelar el costo vigente establecido por la Junta Administrativa del
Registro Nacional.
Indicar el numero de cedula juridica.

Medio:

Personal en Sede Central
Personal en Sedes Regionales
En linea

En Entidades por Convenio
Tiempo de entrega: Inmediata.

Profesional requerido: Ninguno

Certificacion de Imagenes

Descripcion: Permite obtener la copia del testimonio de escritura publica, presentada o inscrita en el
Registro de Personas Juridicas.

Los documentos se encuentran a partir del tomo 280 asiento 11, del 22 de julio de 1968.En caso de que

el documento solicitado no sea encontrado en la Web, por favor escriba a rnpdigital@rnp.go.cr indicando
el tomo y asiento de interés, para verificar porque no despliega la informacion.
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Pasos para comprar en linea:

1. Se presiona laopcion “Tramites y Servicios”.

2. Se presiona la opcion “Certificaciones Yy otro”

3. Seselecciona el Registro de Personas Juridicas.

4. Se selecciona la opcion “Certificacion de Imagenes”

5. Se selecciona la opcion “ver mas”

6. Selecciona laopcién “consultar”

7. Acepta las condiciones de uso

8. Seiniciasesion ingresando el correo electronico registrado, asi como la contrasefia.
9. Selecciona la opcion correcta que brinda el mend.

10. El sistema le indicara la cantidad de paginas y monto a cancelar.
11. Se selecciona la opcion “comprar”

12. Se selecciona la opcion “Mis compras”

13. Se selecciona la opcidn “Historial de usos”

Pasos para comprar en sedes del Registro Nacional:
1. Llenar la boleta de solicitud, y cancelar el costo vigente establecido por la Junta Administrativa del
Registro Nacional.
2. Indicar las citas de presentacion al Diario, tomo y asiento y el Registro.
Medio:
- Personal en Sede Central
- Personal en Sedes Regionales
- Enlinea
Tiempo de entrega:

- Enlinea: Puede tardar hasta 24 horas después de la compra.

- Personal: Inmediata.

Profesional requerido: Ninguno

Informe Registral

Descripcion: Descripcion de la persona juridica para informacion del consultante, no tiene efectos
juridicos.

Pasos para comprar en sedes del Registro Nacional:

1. Llenar la boleta de solicitud, y cancelar el costo vigente establecido por la Junta Administrativa del
Registro Nacional.
2. Indicar el numero de cédula o el nombre de la sociedad.
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Medio:
Personal en Sede Central
Personal en Sedes Regionales

Tiempo de entrega: Entrega inmediata.

Profesional requerido: Ninguno.

Estudio Registral de Personas Juridicas
(tiene excepciones)

Descripcion: En la ventanilla de Recepcion y Entrega del subproceso de Certificaciones; o bien, en las
distintas sedes regionales se reciben y entregan las solicitudes de Estudios registrales que son
certificaciones detalladas de certificaciones de Estudios Registrales de Personas Juridicas, cuya
informacion se encuentra inscrita en tomos o expedientes. Es decir, en los sistemas no automatizados y
la informacidn debe ser extraida de bases de datos, mediante estudios de los asientos registrales. El
usuario debe verificar si efectivamente lo requerido se encuentra en tomos o expediente, para lo cual
debe realizar la consulta en el subproceso de Certificaciones o bien en las distintas sedes regionales, pues
si la informacion se encuentra en el sistema automatizado, el servicio es inmediato y se expide en el
momento de realizar la consulta.

Adicionalmente existe la opcion de realizar la solicitud enviando un correo a la cuenta:
estudiosreqgistrales@rnp.go.cr con la solicitud claramente definida y adjuntando el pago respectivo, el
estudio registral certificado con firma digital.

Pasos para comprar en sedes del Registro o por medio de correo electrdnico:

Para que una solicitud sea tramitada el interesado debe cumplir los siguientes requisitos:

Solicitud formal en papel oficio o blanco en el cual se indique expresamente lo que requiere que se
certifique, no se admiten solicitudes con borrones, entrerrenglonaduras,tachaduras o cualquier otro tipo
de alteracion, dicha solicitud debe ser impresa a maquina de escribir o computadora, a mano con letra
legible y boligrafo. La solicitud debe consignarse al inicio de la linea primera, en forma continua.

Se presenta en la ventanilla de Recepcion y Entrega de Certificaciones Literales, en donde se le recibe
por medio de un marcador electrénico, se le asigna una cita de presentacion en la que consta ademas
hora y fecha de recibo y fecha de entrega. Aceptado el documento, en adelante sera identificado por orden
numeérico ycronolégico.

Se le entregaréa a la persona que presenta la solicitud una boleta con la misma informacion de la cita de
presentacion que consta en la petitoria, con la que retirard en la fecha que esta indica, en la misma
ventanilla donde presentd dicha solicitud.

El receptor de las solicitudes tramitara en forma diligente, un méximo de cincosolicitudes o boletas de
retiro por persona. En caso de que el usuario tuviere mas documentos por tramitar, debera ocupar el Gltimo
lugar de la fila'y esperar su turno parauna nueva atencion.
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10.

11.

12.

Si la solicitud se relaciona con un bien inmueble, debe indicar el namero de finca y la provincia donde
se ubica, es importante que se indique para que efecto se necesita el documento.

Si se trata de un bien mueble, debe indicar el nUmero de placa, motor, chasis o vin segunsea el caso.

Si se trata de un plano, debe indicar el nimero de inscripcién del plano, la provincia a la cual pertenece
y el afio de inscripcion del mismo.

Si se trata de una entidad juridica, debe indicar el nombre completo de la entidad y el nimero de cédula
juridica.

Si se trata de una marca de ganado, debe indicar el nmero de expediente donde constainscrita o el nombre
completo del propietario y su numero de identificacion.

Si se trata de una obra artistica o literaria registrada, indicar el nombre de la obra, nombre completo del
autor, tomo y asiento de inscripcion.

Si lasolicitud se refiere a un estudio registral de persona fisica, debe indicar el nombrecompleto y nimero
de identificacion, si se trata de un extranjero debe indicar expresamente cual es el nombre y cuéles son
los apellidos, asi como el tipo dedocumento de identificacion.

Para realizar la consulta sobre el tramite de la solicitud de certificaciones literales, el usuario debera
facilitar al funcionario en ventanilla, la boleta de presentacion original. Dicha consulta no se realizara
antes del plazo de entrega establecido. De ser necesario,el funcionario remitira al usuario a la jefatura de
Certificaciones para su atencion.

Toda solicitud de certificacidn exenta del pago de aranceles deberd mencionar la ley que eximede dicho
pago del tributo o tasa, presentar el oficio expedido por la institucion que hace la solicitud y cumplir con
las formalidades establecidas por la Direccion de Servicios.

Medio:
Personal en Sede Central
Personal en Sedes Regionales

Tiempo de entrega: Las certificaciones se entregaran a los cinco dias habiles contados a partirdel dia
siguiente de su recepcion, a excepcion de las solicitadas en las sedes regionales, en las cuales se dispondra
un plazo mayor.

En aquellos casos en que, por razones de complejidad en el trdmite no se pueda tramitar la solicitud de
certificacion en el plazo regular, este se ampliara segun lo disponga la jefatura.

Lasolicitud que no se retire se custodiara durante un periodo de tres meses contados a partir desu emision.

El usuario contard con un mes de plazo para reingresar las solicitudes defectuosas para su posterior
estudio.

Profesional requerido: Ninguno

Legalizacion de Libros Sociales

Conforme a la resolucién de las quince horas del catorce de febrero del dos mil diecinueve, del Registro
de Personas Juridicas, en observancia a los principios de publicidad registral, eficiencia y simplificacion
del servicio brindado, asi como a la adaptacion al cambio del régimen legal, ademas del estricto
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cumplimiento del articulo 1 de la Ley sobre Inscripcion de Documentos en el Registro Publico y el
articulo 17 del Reglamento del Registro Nacional parala legalizacion de libros de Sociedades Mercantiles.
Se procedio a realizar el traslado de la informacion y la respectiva publicidad del nimero de legalizacién
de libros de todas aquellas entidades mercantiles a las que la Direccién General de Tributacion de manera
oficiosa les asignd un nimero de autorizacion de legalizacion de libros, mediante la resolucion nimero
DGT-R-016-2012 y que no reflejaran dicho nimero en la base de datos de legalizacion de librosde este
Registro.

Para los efectos, todas aquellas sociedades mercantiles a las que se le publicite en la base de datos el
namero de legalizacion asignado por la Direccion General de Tributacion se tendrdn como fecha de
legalizacion el 06 de agosto del dos mil doce, misma en la que la administraciontributaria le asigno el
namero de legalizacion y no requerira la asignacion de un nuevo nimerode legalizacion por parte del
Registro de Personas Juridicas.

Descripcion: Es la solicitud para asignar el niUmero de autorizacion de legalizacion de libros legales de
lasSociedades Mercantiles inscritas.

Los libros contables no seran objeto de legalizacion por parte del Registro Nacional.

Requisitos

Presentacion de testimonio de escritura publica, o gestion en papel simple. Debidamente autenticada y
sellada, acorde con el articulo 111 del Cédigo Notarial y el articulo 32 de Lineamientos para elEjercicio

y Control de Servicio Notarial v El Reglamento De Documentos Notariales Extraprotocolares En
Soporte Electrénico

Presentarse mediante Ventanilla Digital.

Incluir la informacion del consecutivo del entero de pago de los derechos y timbres en la casilla creada
al efecto en el servicio de Ventanilla Digital.

Formalidades de los libros a legalizar: Los libros que se legalicen en virtud de constituciones de
sociedades mercantiles, podran llevarse en formato digital como en formato papel, con hojas removibles y
foliadas.

En el caso de los libros digitales, necesariamente su contenido deberd rubricarse con firma digital
debidamente autorizada por la oficina publica de gobierno digital. Articulo 7 Reglamento del Reqgistro
Nacional para la legalizacion de libros de Sociedades Mercantiles

Los libros que se le asigna el nimero de legalizacion son: Los libros que debera legalizar elRegistro
Nacional a las Sociedades Mercantiles seran:

Libro de actas de Asamblea de Socios.

Libro de Registro de Socios.

Libro de Actas del Consejo de Administracién para las sociedades anonimas. Articulo252 del Cédigo de
Comercio.
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http://www.rnpdigital.com/personas_juridicas/documentos/Consultas/ART_32_LINEAMIENTOS.pdf
http://www.rnpdigital.com/personas_juridicas/documentos/Consultas/ART_32_LINEAMIENTOS.pdf
http://www.rnpdigital.com/personas_juridicas/documentos/Consultas/ART_32_LINEAMIENTOS.pdf
http://www.rnpdigital.com/personas_juridicas/documentos/Consultas/ART_32_LINEAMIENTOS.pdf
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_articulo.aspx?param1=NRA&nValor1=1&nValor2=74005&nValor3=92268&nValor5=8
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_articulo.aspx?param1=NRA&nValor1=1&nValor2=74005&nValor3=92268&nValor5=8
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_articulo.aspx?param1=NRA&nValor1=1&nValor2=74005&nValor3=92268&nValor5=8
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_articulo.aspx?param1=NRA&nValor1=1&nValor2=74005&nValor3=92268&nValor5=8
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_articulo.aspx?param1=NRA&nValor1=1&nValor2=74005&nValor3=92268&nValor5=8

Libros formato Papel: Los libros sociales que se lleven en formato papel deberancontener las
siguientes caracteristicas:

Seran de hojas removibles tamafio carta con un méximo de 200 paginas.

Tendréan la identificacion del tipo de libro y el nimero de tomo en la primera pagina.

Contendran el nimero de legalizacion ubicado en el vértice superior derecho de primer folio. Articulo 8
Reglamento del Registro Nacional para la legalizacion de libros de Sociedades Mercantiles

Medio
Digital: Servicio de Ventanilla Digital

Tiempo de entrega: 8 dias naturales. Art. 145 Decreto Ejecutivo N.° 44648 -MJP y Art 3 de la
Ley 3883.

Profesional requerido: Notario Publico.

Derechos y / o Timbres: Los establecidos por ley mas el costo vigente establecido por la Junta Administrativa
del Registro Nacional.

Se puede realizar mediante el Sistema de Tasacion Bancaria Timbres del Registro Nacional enel Banco
de Costa Rica. Y cancelarse Unicamente en las cajas del Banco de Costa Rica (BCR),Si tiene cuenta
bancaria en el BCR puede realizar el pago en la sucursal electronica de dicho banco.

Se debe seleccionar el REGISTRO Y ACTO a ser calculado:
Reqistro: Mercantil y Personas.
Acto: Legalizacion Libros Mercantiles

Normativa

Cdédigo de Comercio. Articulos 252 y 263.

Reglamento del Registro Nacional para la legalizacion de libros de Sociedades MercantilesAlcance
Digital No. 10 del Diario

Oficial La Gaceta nimero 12, del 17 de enero 2013. (Descargar)

Circular DPJ-001-2020: ASUNTO: Numero de legalizacién de libros publicitado en elSistema de
Personas Juridicas

Circular DPJ-008-2014: ASUNTO: Art 10 bis del Reglamento del Registro Nacional para la
Legalizacion de libros de Sociedades Mercantiles.

Circular DPJ-036-2023: ASUNTO: Tarifa para la legalizacion y renovacion de libros sociales
mercantiles.

Alerta Registral

16


http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_articulo.aspx?param1=NRA&nValor1=1&nValor2=74005&nValor3=92268&nValor5=8
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_articulo.aspx?param1=NRA&nValor1=1&nValor2=74005&nValor3=92268&nValor5=8
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_articulo.aspx?param1=NRA&nValor1=1&nValor2=74005&nValor3=92268&nValor5=8
https://www.bancobcr.com/empresas/instituciones/enteros%20de%20impuestos%20registro%20nacional%20tasaban/Tasacion%20de%20Enteros.html
https://www.bancobcr.com/empresas/instituciones/enteros%20de%20impuestos%20registro%20nacional%20tasaban/Tasacion%20de%20Enteros.html
https://www.bancobcr.com/empresas/instituciones/enteros%20de%20impuestos%20registro%20nacional%20tasaban/Tasacion%20de%20Enteros.html
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_norma.aspx?param1=NRM&nValor1=1&nValor2=74005&nValor3=92268&strTipM=FN
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_norma.aspx?nValor1=1&nValor2=74005&nValor3=92268&param2=1&strTipM=FN&lResultado=2&strSim=simp
http://www.rnpdigital.com/personas_juridicas/documentos/circular/Circulares%202020.pdf
http://www.rnpdigital.com/personas_juridicas/documentos/circular/Circulares%202020.pdf
http://www.rnpdigital.com/personas_juridicas/documentos/circular/Circulares%202020.pdf

CoNO~WNE

17.

18.

Descripcion: El servicio de Alerta Registral consiste en la remision por parte del Registro Nacional, -via
correo electronico al usuario-, de un aviso relacionado con las anotaciones 0 movimientos registrales
realizados sobre las personas juridicas inscritas, a las cuales se les haya contratado el servicio. Este
servicio le permite al usuario, en caso de no haber realizado ni autorizado movimiento alguno en sus
sociedades, enterarse de inmediato si se presenta alguna gestion relacionada con su personeria juridica.

Pasos:

Para adquirir este servicio, se selecciona la opcion “tramites y servicios”.
Se selecciona el Registro respectivo.

Se selecciona la opcion “Alerta Registral”.

Se selecciona la opcion “ver mas”

Se selecciona la opcion “comprar”

Se selecciona la cantidad de alertas a comprar.

Se selecciona la opcion “aceptar”

Se selecciona la opcidn “ir al Carrito”

Digita el email registrado, asi como la contrasefia.

. Digita los datos de la tarjeta para realizar la compra

. Realizada la compra, continuar.

. Se selecciona la opcion “Mis compras”

. Se Selecciona la opcién “Mi inventario”

. Se selecciona la opcion “Alerta Registral”

. Se digitan los datos del asiento registral (nGmero de finca, Nimero de matricula delbien muebles o el

namero de la cédula juridica”.

. Validacion de Datos: Una vez digitados los datos, el usuario debe validarlos. Eso quiere decir que el sistema le

brindara informacion de las caracteristicas generales del bien para que confirme que son las que en efecto desea
monitorear.

Suscripcion: El paso final es suscribir el bien al servicio, donde nuevamente se le pide al usuarioconfirmar
explicitamente tal accion.

Verificacién de los Bienes Monitoreados.

Se selecciona la opcion “Bienes Monitoreados”, donde encontrara la lista de los bienes que tienen suscrito
este servicio durante un afio.

Costo: Cancelar el costo vigente establecido por la Junta Administrativa del Registro Nacional, de
acuerdo con el tipo de cambio del Banco Central de Costa Rica.

Reglamento del Servicio de Alerta Registral

REGISTRO NACIONAL
JUNTA ADMINISTRATIVA DEL REGISTRO NACIONAL

La Junta Administrativa del Registro Nacional en ejercicio de las facultades que les confieren los
articulos 103 de la Ley General de la Administracion Publica; 12 de la Ley de Creacion del
Registro Nacional N° 5695 del 28 de mayo 1975y sus reformas y articulo 2, inciso f), subinciso 3) de la
Ley N° 4564 de 29 de abril de 1970 (Ley de Aranceles del Registro Nacional), asi como la Directriz
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No.013-H articulo 11, emitida por la Presidencia de la Republica y publicada en La Gaceta No 45 de
fecha 4 de marzo de 2011.

Considerando:

1°—Que las bases de datos del Registro Nacional constituyen bienes dindmicos, con una extraordinaria
movilidad y evolucion, cuya principal finalidad es erigirse en el punto de partida del sistema de
informacidn encomendado por la Ley al Registro Nacional, sistema que genera informaciones mediante
la entrada diaria, el procesamiento continuo, el almacenamiento seguro y la salida de reportes y
certificaciones para diversos usuarios en sedes y oficinas autorizadas en todo el pais.

2°— Que, desde la perspectiva anterior, la informacion es un producto que se deriva del procesamiento
de datos en un sistema de informacién dado y atiende tanto a requerimientos de usuarios como de
operadores.

3°—Que el legislador previé como parte de la actividad ordinaria o giro competencial tipico del Registro
Nacional la venta de materiales, extractos o duplicados y los servicios extraordinarios derivados, que se
originen en el proceso de sus datos, establecidos en la Ley de Creacion del Registro Nacional N°
5695 del 28 de mayo 1975 en su articulo 12 el cual indica que “- Se autoriza ala Junta para vender
directamente y sin el tramite de licitacion pablica, los materiales, extractos o duplicado y los
servicios extraordinarios que de ellos se deriven, originados en el proceso de sus datos, que con motivo
de la modernizacion y mecanizacion de los diferentes registros, estan a su disposicion, todo sin
perjuicio de los respectivos aranceles”

4°— Con el objeto de ampliar los servicios a disposicion de los usuarios, se podra enfuncionamiento el
de alerta registral segin se define en este Reglamento.

Por tanto:

DECRETAN:
REGLAMENTO DEL SERVICIO DE ALERTA REGISTRAL

CAPITULO UNO SECCION 1
De las Definiciones:
Articulo 1°_Para los efectos del presente Reglamento se entendera por:

Junta: Junta Administrativa del Registro Nacional.

Direccion General: Direccion General del Registro Nacional.

Registro o Institucién: Registro Nacional.

Direcciones: Direccion del Registro Inmobiliario, Direccion del Registro de bienes Muebles, Direccion
del Registro de Propiedad Industrial, Direccion del Registro de Personas Juridicas, Direccion de
Derechos de Autor y Derechos Conexos, Direccion de Servicios Registrales.

Servicio de Alerta Registral: Servicio de monitoreo de bienes inscritos que permite, mediante los
Medios Tecnologicos que determine la Administracion, informar a quien lo contrate, sea este o no el
titular registral, acerca de la presentaciéon al Registro de documentos que se anoten en el asiento de
inscripcion de dichos bienes.
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Departamento de monitoreo o Central de monitoreo. Es la Oficina del Registro Nacional a cargo de
ofrecer el servicio de monitoreo y realizar las tareas propias de ese servicio.

Precio Publico: Es el monto fijado para este servicio por la Junta 'y que debera ser pagado por quienes
soliciten este servicio.

Suscriptor: Usuario suscriptor del servicio de Alerta Registral.

SECCION 11
Aspectos generales

Articulo 1°—Objeto. El presente Reglamento tiene por objeto regular la prestacion del servicio de
Alerta Registral, como un mecanismo informativo.

Articulo 2° Modalidad del servicio. EIl Registro Nacional brindara el servicio a través de la revision
en linea de la informacion del derecho inscrito e informando al suscriptor del servicio, un plazo méximo
de veinticuatro horas después de anotado y mediante los medios tecnoldgicos que determine, acerca de
los documentos que se anoten en el asiento de inscripcion.

Articulo 3°— Finalizacion del Servicio: La Junta Administrativa del Registro Nacional podrasuspender
el servicio de Alerta Registral ante el incumplimiento del suscriptor a las condiciones de uso contenidas
en la pagina web, asi como por razones de oportunidad y conveniencia o cuando medien razones de
interés pablico, sin responsabilidad alguna de su parte.

Articulo 4°_Delimitacién del Servicio. El Registro Nacional no suministrara ningun dato o informacion
ajenos a las competencias e informaciones registrales que el servicio de Alerta Registral ofrece, siendo
el interesado quien tiene la responsabilidad de iniciar las gestiones para impedir cualquier posible
movimiento fraudulento.

CAPITULO SEGUNDO

De los Deberes y Competencias

Articulo 5°— Deberes del Registro Nacional. El Registro Nacional tendra los siguientes deberes:

Informar de manera clara, veraz y oportuna las particularidades del servicio de AlertaRegistral que se
brindaran.

Acceso en la pagina del Registro Nacional a un link en donde se publicite quienes hansuscrito el servicio
como herramienta preventiva contra el fraude.

Notificar al usuario, por el medio que éeste haya elegido, sobre cualquier modificaciénque se haga al
reglamento de Servicios de Alerta Registral.

Comunicacion al usuario de cualquier presentacion de documento que vea afectada lainformacion.
Articulo 6°_  Competencias del Registro Nacional. El Registro Nacional tendra lassiguientes
competencias:

Conocer y aprobar, la manera que se venderan los servicios de monitoreo.
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La fijacion y actualizacion del precio publico de los servicios de alerta registral.

Determinar o delegar en la Administracion los mecanismos de envio de la informaciona quienes suscriban
el servicio de alerta registral.

Cualquier otra necesaria para la debida aplicacion del presente reglamento.

Articulo 7°_ De las obligaciones del Suscriptor. EI Suscriptor adquiere el servicio de alerta registral
bajo las siguientes obligaciones: Pagar el precio en el monto, las condicionesy términos que fije el
Registro Nacional para el servicio.

Para acceder al servicio sera necesario que el suscriptor acepte las Condiciones de Usoen la pagina web
de suscripcidn al servicio; esta aceptacion implica la declaracion de conocer el presente Reglamento, las
condiciones del servicio, asi como el contraer las obligaciones que corresponden.

La autenticidad de toda la informacién que consigne el usuario sera de su exclusiva responsabilidad y
asumira las consecuencias legales que pudieran corresponder a la consignacién de informacién
imprecisa, erronea o falsa.

Designar los bienes inscritos para los cuales suscribe el servicio de alerta registral.

La informacion es de uso exclusivo y personal y no podrad ser vendida ni comercializada, total ni
parcialmente.

No podra emitir certificaciones, ni cualquier otro documento, cuya eficacia quede supeditada a los datos
contenidos y transferidos en virtud del servicio de Alerta Registral, salvo aquellos casos expresamente
autorizados por la ley.

El Suscriptor sera responsable ante El Registro Nacional y ante terceros por el uso indebido que haga de
los datos adquiridos, sea por su propio actuar o por actos provenientes de personas autorizadas, cuando
se violenten o menoscaben los derechosde terceros.

El suscriptor es responsable por mantener disponible y funcionando los medios por loscuales ha indicado
desea recibir el servicio de Alerta Registral.

Articulo 8°_ De la Aceptacion de los Términos del Servicio de Alerta Registral.
Al aceptar electronicamente el servicio, el Suscriptor acepta los siguientes términos del mismo:

Que la informacion que se brinda a través del monitoreo en linea tiene caracter informativo y referencial.
En consecuencia, mediante la prestacion de este servicio la Junta Administrativa del Registro Nacional,
no reconoce, concede ni otorga ningun derecho distinto del que aparece en el contenido de la partida en
la que el derecho se encuentra inscrito.

Que por razones de seguridad y operatividad de los servicios informaticos que requiera este
servicio, y con el objetivo de velar por su correcta utilizacion, la Junta Administrativa del Registro
Nacional podré realizar un seguimiento del uso del servicio en las oportunidades que lo estime
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conveniente.

Por incumplimiento de las obligaciones o mal uso de los servicios que se prestan mediante el servicio de
Alerta Registral, por parte del Suscriptor, el servicio puede sercancelando en cualquier momento, y el
Suscriptor releva a la Junta Administrativa delRegistro Nacional, de toda responsabilidad por los dafios
y perjuicios que puedan resultar.

La Junta tampoco sera responsable en los siguientes casos:

d.1 Cuando el usuario de Alerta Registral desactive, o utilizara en forma incorrecta los
dispositivosde seguridad asociados al servicio.

d.2 Cuando el usuario no adoptara o utilizare las medidas de seguridad que se leindicaran
como convenientes, respecto a los sistemas electrdnicos.

d.3 Cuando el usuario haga caso omiso a las condiciones especiales en el manejo yoperacion del
servicio u otra condicion establecida.

Por suspender la prestacion del servicio cuando este no fuera cancelado al término del mismo.
CAPITULO TERCERO
Del precio publico y del procedimiento de Cobro

Articulo 09°_ La Junta Administrativa cobrara un precio publico por concepto del servicio de Alerta
Registral a quien lo solicite sea este, un titular registral de un derecho vigente inscritoo un tercero.

Articlilo 10°_ El precio se determinara por la Junta Administrativa sera comunicado a los usuarios
mediante publicacién en el Diario Oficial La Gaceta.

Articulo 11°_El precio deberan de pagarlo los suscriptores que hayan aceptado lascondiciones de uso
establecidas al momento de solicitar el servicio.

CAPITULO CUARTO
De la solicitud y su tramitacion

Articulo 12°—De la solicitud. La solicitud de servicios de Alerta Registral se realizaramediante un
contrato de adhesion electrénico en el cual se aceptan las Condiciones de Uso en la pagina web de
suscripcion al servicio.

Articulo 13°_El interesado debera consignar con claridad y precision los bienes a monitorear, segun lo
solicitado en el contrato. Cualquier informacion erronea suministrada, que impida la comunicacion
efectiva de los movimientos registrales, generara responsabilidad dentro de lo establecido en este
reglamento como obligaciones del contratante.

El presente Reglamento fue aprobado por la Junta Administrativa del Registro Nacional mediante
acuerdo N°J082 de la sesién N° 09-2012 celebrada el catorce de febrero de 2012y el acuerdo J 104
de la Sesion Ordinaria No. 11-2012 de fecha 15 de marzo de 2012 y rigea partir de su publicacion en
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el Diario Oficial La Gaceta.

Curridabat, 27 de marzo de 2012.

Condiciones de Prestacion y Uso del servicio
de Alerta Registral

El servicio de Alerta Registral consiste Unica y exclusivamente en la remision por parte del Registro
Nacional via correo electronico al usuario de un aviso relacionado con las anotaciones, los gravamenes
consignados 0 movimientos registrales realizados sobre personas juridicas, para los cuales se haya
contratado el servicio antes dicho.

El aviso que se remita al usuario del servicio de alerta registral no implica valoracién alguna por parte
del Registro Nacional, respecto al contenido y la validez de dicha anotacion.

La remision del aviso de alerta registral no presupone actuacion alguna por parte del Registro
Nacional, quedando bajo la exclusiva responsabilidad y criterio por parte del usuario, respecto a las
eventuales acciones a tomar ante la informacion objeto del aviso, ello en razén del Principio de
Rogacion que es pilar basico de actividad registral.

El servicio de aviso registral, en modo alguno afecta, ni interrumpe los procesos de calificacion e
inscripcion respecto a personas juridicas sujetas a monitoreo.

El usuario del servicio de alerta registral se obliga frente al Registro Nacional yfrente al titular registral

del bien, a hacer uso licito de la informacion recibida y cumplir cabalmente lo dispuesto en la Ley
de Proteccién de la Persona Frente al Tratamiento de sus Datos Personales y su Reglamento.

Condiciones particulares para el Servicio en
el Registro de Personas Juridicas

Adicionalmente a las condiciones anteriores, para el Registro de Personas Juridicastambién aplican las
siguientes:

Los efectos producidos por las inscripciones en el Registro de Personas Juridicas son de caracter
constitutivo, las anotaciones de los movimientos que se realizan las hace el Registrador cuando recibe el
documento e inicia su labor de calificacion, y no la Oficina de Diario.

En razon que la inscripcion en el Registro de Personas Juridicas puede realizarse inmediatamente

después de la anotacion, es importante presentar cualquier gestion lo mas pronto posible, con el fin
de suspender los efectos de dicha inscripcion.
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Recomendaciones ante la recepcion de una
Alerta Registral

Verifique si usted autorizo el acto o contrato del que se le informaen la alerta.

En caso de que el acto o contrato no cuente con su autorizacion, proceda a la mayor brevedad a
interponer una denuncia penal.

Interpuesta la denuncia penal, presente ante la Direccion del Registro Inmobiliario o ante la Direccion del
Registro de Bienes Muebles segun corresponda, una solicitud de anotacionde prevencion por
inexactitud extra registral que deberd cumplir con los siguientes requisitos:

Documento escrito requiriendo expresamente la anotacion de prevencion por inexactitud extra registral en
el asiento registral y/o catastral correspondiente, estableciendo una relacion de hechos que describa y
delimite la existencia de la inexactitud de origen extra registral que fundamenta la solicitud.

En casos de representacion de los legitimos interesados o afectados por la inexactitud, deben aportarse
las certificaciones de personerias o poderes inscribibles; y/o aportar ladocumentacion que acredite la
validez de los poderes no inscribibles.

Indicar fax donde atender notificaciones.

Las firmas del escrito deben venir debidamente autenticadas por notario.

Aportar ¢ 250,00 colones en Timbre del Colegio de Abogados, por cada una de las firmasautenticadas.

Cancelar ¢ 2000 colones de derechos de Registro, conforme a la Ley N° 4564, que es Ley deAranceles del
Registro Nacional.

Cualquier copia que se desee adjuntar como prueba para fundamentar la solicitud deberd estar
debidamente certificada.

Copia certificada de la denuncia penal interpuesta.

Adjuntar los elementos objetivos que, de acuerdo con el caso concreto, permitan verificarla existenciade
la inexactitud de origen extra registral.

egalizacion de Libros de Asociaciones por
Primera Vez

Descripcion: Una vez inscrita la Asociacion se debe legalizar los libros, para su debido funcionamiento.
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A)

B)

Los libros son: 1. Actas de Asamblea General, 2. Actas de Junta Directiva, 3. Registro de Asociados, 4.
Diario, 5. Mayor, 6. Inventario y Balances

legalizacién por constitucion.

De conformidad con el articulo 20 del Reglamento a la Ley de Asociaciones, la solicitud de libros por
primera vez se realizara con la presentacion al Registro del documento de constitucion de dichas
Asociaciones, junto con el pago de las tasas correspondientes a la legalizacion.

Pasos:

1. Una vez presentado el documento de constitucion, y prevenido de entregar los libros al subproceso de
Normalizacion Técnica de Personas Juridicas por parte del Registrador a cargo de calificar el
documento, la parte interesada debera presentar los 6 libros correspondientes a 3 libros legales y 3 libros
contables.

2. Los libros tanto legales como contables deberan ser de hojas suelta, con un méximo de 200 hojas (400
folios), y debera contener unicamente, el nombre del libro al que pertenece (Actas de Asamblea general,
Actas de Organo Directivo, Registro de Asociados, Diario, Mayor e Inventario y Balance), numero de
tomo (en este caso por ser por primera vez seria Tomo nimero 1) y foliados de manera consecutiva.

Legalizacion por primera vez de Asociaciones constituidas que aun no cuentan con libros.

Solicitud del presidente o del representante legal indicando el nombre de la Asociacidn, nimero de
Cédula Juridica, nombre y numero los libros a legalizar. Esta solicitud debe traer la firma autenticada por
un abogado O bien por un Notario, quien debera ajustarse a las disposiciones del articulo 111 del Codigo
Notarial y al articulo 32 de los Lineamientos para el Ejercicio y Control Notarial. En caso de ser abogado
y notario y querer autenticar slo como abogado, no debera hacer uso de los sellos de notario, solo el
sello de abogado, de lo contrario deberd ajustarse a los requisitos notariales. En el caso de que el
representante de la Asociacidn sea el que presente la documentaciéon, su firma puede ser cotejada por los
funcionarios de ventanilla del Subproceso encargado del tramite.

En caso de ausencia del representante legal, podran hacer la solicitud dos miembrosde la Junta Directiva
en forma conjunta; indicando que es en ausencia temporal delpresidente.

Los libros deberan ajustarse en su totalidad al articulo 21 del Reglamento a la Ley de Asociaciones por
lo cual los libros tanto legales como contables deberan ser de hojas suelta, con un méximo de 200 hojas
(400 folios), y debera contener, el nombre del libro al que pertenece (Actas de Asamblea general, Actas de
Organo Directivo, Registro de Asociados, Diario, Mayor e Inventario y Balance), numero de tomo (en este
caso por ser por primera vez seria Tomo numero 1), foliados de manera consecutiva, nombre de la
Asociacion y su nimero de cédula juridica.

Circunstancias aplicables en ambos casos de legalizacion por primera vez.

Con forme al articulo 23 del Reglamento a la ley de Asociaciones, las solicitudes que se encuentren
defectuosas pasado el plazo de un afio seran destruidos, en el caso de los libros que hayan sido
debidamente legalizados y no han sido retirados se procedera con su destruccion 90 dias naturales
después de su legalizacion.

Una vez legalizados los libros, estos seran entregados unicamente al Secretario y al Tesorero de la
Asociacion, el primero (secretario) esta facultado a retirar Unicamente los libros legales (Actas de
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Asamblea General), y el segundo (Tesorero) esta facultado al retiro de los libros contables (Diario, Mayor
e Inventario y Balance), en ambos casos estos se encuentran facultados para otorgar poder especial
conforme al Articulo 1256 del Codigo Civil (escritura pablica), este poder debera ser otorgado en la
calidad del cargo que ostentan y necesariamente deberan tener su nombramiento inscrito y vigente, en
dicho poder debera ser Unica y exclusivamente para el retiro de los libros. Lo anterior es aplicable a todos
los casos de legalizacion.

En los casos cuya representacion se encuentre vencida, sera aplicable la prérroga estipulada en el articulo
25 del Reglamento a la Ley de Asociaciones, en cuyo caso la solicitud debe ser suscrita por el Presidente,
el Secretario y el Fiscal de la Asociacion o al menos dos de ellos (aplica para Asociaciones inscritas que
no hayan legalizado los libros por primera vez)

El costo de la legalizacion de libros para todos los supuestos es 2000 colones (dos mil colones) de timbres
del Registro Nacional, 15 colones (quince colones) de timbres fiscales por cada libro a legalizar, 275
colones (doscientos setenta y cinco colones) de timbres del Colegio de Abogados por cada firma que sea
autentica.

Medio:

Personal en Sede Central

Tiempo de Entrega: 8 dias naturales

Derechos y/o Timbres: El detalle de los timbres a cancelar dentro del entero bancario:

Registro Nacional Tasa de Legalizacion: 2.000 colones.
Timbre Colegio De Abogados: 275 colones, por firma autenticada.

Para realizar el calculo y pago del Entero Bancario:

Se puede realizar mediante el Sistema de Tasacion Bancaria Timbres del Registro Nacional enel Banco
de Costa Rica. Y cancelarse Gnicamente en las cajas del Banco de Costa Rica (BCR),Si tiene cuenta
bancaria en el BCR puede realizar el pago en la sucursal electrénica de dicho banco.

Se debe seleccionar el REGISTRO Y ACTO aser calculado:Registro: Asociaciones.
Acto: Legalizacion - Extravio de Libro.

Legalizacion de Libros de Asociaciones por
Extravio o Sustraccion

Descripcion: En caso de extravid o sustraccion de los libros de la Asociacion debe solicitarse la
reposicion de los mismos. Para ello debe cumplir con los requisitos dados a continuacién, y una vez
cumplidos la Asociacion contara con nuevos libros legalizados.

Pasos:

Solicitud del presidente o del representante legal indicando el nombre de la Asociacion, nimero de
Cédula Juridica, nombre y nimero del o los libros que se pretenden legalizar. Esta solicitud debe traer la
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firma autenticada por un abogado de conformidad con el Articulo 22 del Reglamento de la Ley de
Asociaciones. (Decreto N° 29496-J). O bien porun Notario, quien debera ajustarse a las disposiciones del
articulo 111 del Caodigo Notarialy al articulo 32 de los Lineamientos para el Ejercicio y Control Notarial.
En caso de ser abogado y notario y querer autenticar solo como abogado, no debera hacer uso de los sellos
de notario, solo el sello de abogado, de lo contrario debera ajustarse a los requisitos notariales. En el caso
de que el representante de la Asociacion sea el que presente la documentacién, su firma puede ser
cotejada por los funcionarios de ventanilla del Subproceso encargado del trdmite. Nota: EI nimero de
libro que se pretende legalizar no debera ser el mismo nimero de libro que se sustrajo o extravio.
Ejemplo, si se extravid el libro Junta Directiva #2, se debera solicitar la reposicion del libro Junta
Directiva #3.

En caso de ausencia del representante legal, podran hacer la solicitud dos miembros de la Junta Directiva
cuyo nombramiento conste inscrito en forma conjunta; indicando que es en ausencia temporal del
presidente, lo dicho conforme al Articulo 26 del Reglamento de la Ley de Asociaciones. (Decreto N°
29496-J).

En los casos cuya representacion se encuentre vencida, sera aplicable la prérroga estipulada en el articulo
25 del Reglamento a la Ley de Asociaciones, en cuyo caso la solicitud debe ser suscrita por el presidente,
el Secretario y el Fiscal de la Asociacion o al menos dos de ellos.

Publicar por una vez un aviso en el Diario Oficial La Gaceta o en un diario de circulacion nacional,
impreso o digital, el aviso del extravid o sustraccion de los libros, al fin de recibir objeciones ante el
Registro de Personas Juridicas, en caso de la publicaciéon del diario de circulacion nacional, debe
aportarse la publicacion original, caso contrario o que la publicacion sea en un diario digital, la misma
debera ser copia certificada por Notario Publico. El edicto debe contener al menos el nombre y nimero
de cedula de la asociacion y el nombre y nimero de tomo del Libro extraviado. El costo de la publicacién
correrd por cuenta del interesado.

Cuando la legalizacién libros se trate de libros contables, ademas de lo anterior, deberad aportar una
Certificacion de Contador Publico Autorizado, en la cual se certifique de manera clara que los libros
Contables se encuentran al dia conforme a lo estipulado en el Cédigo de Normas y Procedimientos
Tributario (los registros contables no pueden tener un atraso mayor a los 6 meses, por lo que se debe
indicar en la certificacidn a que fecha se encuentra al dia). En el caso de que los libros contables no se
encuentren al dia, deberd aportarse una declaracion jurada (la cual puede ser en papel sencillo) por parte
del presidente y tesorero indicando los motivos por los cuales los registros contables no se encuentran al
dia. Esta declaracion debe venir autenticada por abogado o por notario publico (en caso del notario las
firmas deben autenticarse conforme al articulo 111 del Codigo Notarial) Aportar el pago  de los timbres
correspondientes para la legalizacién de los nuevos libros.

os libros deberan ajustarse en su totalidad al articulo 21 del Reglamento a la Ley de Asociaciones por lo
cual los libros tanto legales como contables deberan ser de hojas sueltas, con un maximo de 200 hojas (400
folios), y debera contener, el nombre del libro al que pertenece (Actas de Asamblea general, Actas de
Organo Directivo, Registro de Asociados, Diario, Mayor e Inventario y Balance), numero de tomo, foliados
de manera consecutiva, nombre de la Asociacién y su nimero de cédula juridica.

Medio:
Personal en Sede Central.

Tiempo de Entrega: 8 dias naturales.
Derechos y/o Timbres: El detalle de los timbres a cancelar dentro del entero bancario:

Registro Nacional Tasa de Legalizacion: 2.000 colones.
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Timbre Colegio De Abogados: 275 colones por firma autenticada.

Para realizar el calculo y pago del Entero Bancario:

Se puede realizar mediante el Sistema de Tasacion Bancaria Timbres del Registro Nacional enel Banco
de Costa Rica. Y cancelarse Unicamente en las cajas del Banco de Costa Rica (BCR),Si tiene cuenta
bancaria en el BCR puede realizar el pago en la sucursal electronica de dicho banco.

Se debe seleccionar el REGISTRO Y ACTO a ser calculado:Registro: Asociaciones.

Acto: Legalizacién - Extravio de Libros

Legalizacion de Libros de Asociaciones por
haberlos concluido o Deteriorado

Descripcion: Una vez concluido uno o varios de los libros de la Asociacidn, debe solicitarse la
legalizacion de nuevos libros por conclusion. Para ello debe cumplir con los requisitos dados a
continuacion,y una vez cumplidos la Asociacion contara con nuevos libros legalizados.

Pasos:

Solicitud del presidente o del representante legal indicando el nombre de la Asociacion, nimero de
Cédula Juridica, nombre y numero del o los libros que se pretenden legalizar y nombre y numero del
libro concluido. Esta solicitud debe traer la firma autenticada por un abogado deconformidad con el
Articulo 22 del Reglamento de la Ley de Asociaciones. (DecretoN° 29496-J). O bien por un Notario, quien
debera ajustarse a las disposiciones del articulo 111 del Cdédigo Notarial y al articulo 32 de los
Lineamientos para el Ejercicio y Control Notarial. En caso de ser abogado y notario y querer autenticar
solo como abogado, no debera hacer uso de los sellos de notario, solo el sello de abogado, de lo contrario
deberé ajustarse a los requisitos notariales. En el caso de que el representante de la Asociacion sea el que
presente la documentacion, su firma puede ser cotejada por los funcionarios de ventanilla del Subproceso
encargado del tramite.

En caso de ausencia del representante legal, podran hacer la solicitud dos miembrosde la Junta Directiva
en forma conjunta; indicando que es en ausencia temporal delpresidente, lo dicho conforme al Articulo
24 del Reglamento de la Ley de Asociaciones. (Decreto N° 29496-J).

Aportar el libro que se con la Gltima pagina libre para su cierre final.

Cuando la legalizacion libros se trate de libros contables, ademas de lo anterior, debera aportar una
Certificaciéon de Contador Publico Autorizado, en la cual se certifique de manera clara que los libros
Contables se encuentran al dia conforme a lo estipulado en el Cédigo de Normas y Procedimientos
Tributario (los registros contables no pueden tener un atraso mayor a los 6 meses, por lo que se debe
indicar en la certificacion a que fecha se encuentra al dia). En el caso de que los libros contables no se
encuentren al dia, debera aportarse una declaracion jurada (la cual puede ser en papel sencillo) por parte
del presidente y tesorero indicando los motivos por los cuales los registros contables no se encuentran al
dia. Esta declaracion debe venir autenticada por abogado o por notario publico (en caso del notario las
firmas deben autenticarse conforme al articulo 111 del Codigo Notarial) Aportar el pago  de los timbres
correspondientes para la legalizacion de los nuevos libros.

Los libros deberan ajustarse en su totalidad al articulo 21 del Reglamento a la Ley de Asociaciones por
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lo cual los libros tanto legales como contables deberan ser de hojas sueltas, con un maximo de 200 hojas
(400 folios), y debera contener, el nombre del libro al que pertenece (Actas de Asamblea general, Actas de
Organo Directivo, Registro de Asociados, Diario, Mayor e Inventario y Balance), numero de tomo, foliados
de manera consecutiva, nombre de la Asociacion y su nimero de cédula juridica.

Medio:

Personal en Sede Central

Tiempo de Entrega: 8 dias naturales.

Derechos y/o Timbres: El detalle de los timbres a cancelar dentro del entero bancario:

Registro Nacional Tasa De Legalizacién: 2.000 colones.
Timbre Colegio De Abogados: 275 colones por firma autenticada.

Para realizar el calculo y pago del Entero Bancario:

Se puede realizar mediante el Sistema de Tasacidén Bancaria Timbres del Registro Nacional enel Banco
de Costa Rica. Y cancelarse Unicamente en las cajas del Banco de Costa Rica (BCR),Si tiene cuenta
bancaria en el BCR puede realizar el pago en la sucursal electronica de dicho banco.

Se debe seleccionar el REGISTRO Y ACTO a ser calculado:Reqistro: Asociaciones.
Acto: Legalizacion - Extravio de Libros.

Asignacion de Cédulas Juridicas o numero
Identificador

Descripcion: Las solicitudes de asignacion de nimero de cédula juridica que solicitan aquellas personas
juridicas no inscritas en el Registro Nacional, tanto de derecho pablico como privadas, asi como aquellas
entidades que sin ser personas Juridicas se les asigna un nimero identificador,cuya estructura es similar
a la cédula juridica, se establece los siguientes requisitos generales:

La atencion de solicitudes de asignacién de cédulas juridicas es de conformidad con el Decreto Ejecutivo
No. 44648 MJP. De ese modo se asignara nimero de Cédula Juridica o consecutivo de identificacion
segun corresponda de conformidad con el Decreto y criterio citados.

Medios de presentacion:
Personal:

En la Ventanilla de Subproceso de Normalizacion Técnica del Registro de Personas Juridicas. Registro
Nacional, Sede Central Curridabat, Médulo 1, Piso 1.

Correo Electronico:
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Por medio de la direccion electrénica asignacioncedulajuri@rnp.go.cr; debera remitirse al Registro de
Personas Juridicas la solicitud de asignacion de cédula juridica firmada digitalmente. Este correo sera
exclusivamente para tales requerimientos, los cuales deberan ser aportados tanto la solicitudcomo los
documentos que acrediten la existencia de la entidad y la representacion de la persona que realiza la
gestion, unicamente en formato PDF y firmados digitalmente con la respectiva firma digital.

El usuario debe aportar una direccion de correo electrénico.

Toda solicitud que se realice por medio del correo indicado debe cumplir losrequisitos indicados en la
Directriz DPJ-002-2020.

La solicitud de numero identificador para los fideicomisos debe cumplir losrequisitos indicados en la
Directriz DPJ-001-2021.
Horario de atencion: lunes a viernes 8:00 a.m. a 4:00 p.m. (ingreso a las instalaciones hasta las 3:30p.m.)

Requisitos Basicos:

El representante legal o persona facultada para realizar la solicitud de cédula juridica o consecutivo de
identificacion, debe completar el formulario, en el cual debe indicar:

Nombre de quien suscribe la solicitud.

NUmero de documento de identificacion.

Calidad en la que realiza la solicitud.

Nombre de la persona juridica o entidad.

Un correo electronico para recibir notificaciones.

Autenticacion de la Notarial de firma en los casos que sea aplicable.

Documentacion emitida por la institucion o ente donde se encuentre inscrita la entidad de la cual se
solicita la asignacion, en los casos que sean aplicables.

Requisitos Especificos:

En el caso de las Juntas de Educacion o Administrativas la firma del representante legal en la solicitud
de asignacion de cédula debe venir avalada por el Director Regional quien estampara su firma en el
documento en vez de la autenticacion notarial.

Adjuntar certificacion de la inscripcidn y personeria vigente de la entidad, o copiacertificada de la misma,
en la que se indique nombre, apellidos y namero de identificacion del representante legal, nombre
completo de la entidad y periodo devigencia del nombramiento; extendida por la oficina donde conste
sus registros o bien por notario publico, misma que no debe tener mas de dos meses de expedida.
Cuando la solicitud se trate de un Fideicomiso, debe cumplir con los requisitos indicados en la Directriz
DPJ-001-2021.

Cuando la solicitud se refiera a un Fondo de Inversion Inmobiliario, la solicitudla debe realizar la
entidad administradora de dicho fondo, aportando copia certificada de la resolucion que emite la
Superintendencia General de Valores, enla cual se autoriza la inscripcion del fondo. En aquellos casos
en que la entidad administradora del Fondo de Inversion sea una entidad juridica, debe adjuntar
certificacion de la personeria vigente, que la acredita como tal, con no mas de dosmeses de expedida. En caso de
poder consultarse la personeria en forma inmediataen las bases de datos digitalizadas del Registro, el funcionario
realizara dicha consulta y no serd necesario que aporte dicha certificacion.

Cuando la solicitud se refiera a un Fondo Complementarios de Pensiones, el formulario debe se completado por
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el Representante legal de la entidad administradora de dicho fondo, aportando copia certificada de la resolucion
gue emite la Superintendencia General de Pensiones, en la cual se autoriza la inscripcion del fondo. En aquellos
casos en que la entidad administradora del Fondo de Inversion sea una entidad juridica no inscrita en el Registro
Nacional, debe adjuntar certificacion de la personeria vigente, que la acredita como tal, con no mas de dos meses
de expedida. En caso de poder consultarse la personeria en forma inmediata en las bases de datos digitalizadas del
Registro, el funcionario realizara dicha consulta y no sera necesario que aporte dicha certificacion.

Cuando lasolicitud se refiere aun Partido Politico, ladeberarealizar el representelegal del Partido, previa
acreditacion mediante certificacion de su representacion e inscripcion en el Tribunal Supremo de
Elecciones.

Cuando la solicitud se refiere a un Condominio, la solicitud la debe realizar el administrador, siempre
gue su nombramiento se encuentre vigente, indicando el nimero de finca matriz y provincia, caso
contrario, la puede solicitar un condomino indicando ademas el nimero de la finca filial de la que es
duefio.

Cuando la solicitud se refiere a un Ministerio, Embajada, Consulado, entre otros, la solicitud la debe
realizar el maximo jerarca de dicha entidad, previa acreditacién de su representacion por medio de
certificacion.

Comités Cantonales: ademas de la solicitud, deben aportar la certificacion expedida por la
municipalidad respectiva en la cual se acredita su adscripcidn y personeria.

Federaciones y Confederaciones Municipales: junto con la solicitud debe adjuntar certificacion de
personeria que contenga ademas fecha de publicacion enla gaceta del extracto de los estatutos y
nombramiento de sus representantes o copiade dicha publicacion.

Las Entidades Creadas por Ley: ademas de los requisitos generales (solicitud ycertificacion) aportar
copia de la gaceta donde se publicd su creacion.

Cambio de nombre.

El cambio de nombre debe solicitarse de la misma forma que la solicitud inicial de asignacion,
indicandose el nimero identificador previamente asignado, como el nombre actual como el que se va a
realizar el cambio.

Cancelacion de la asignacién de la cédula juridica o namero identificados.

La vigencia del nimero de cédula juridica o nimero identificador que sea asignado sera por plazo
indefinido, si embargo, la entidad o estructura juridica podré realizar la solicitud de cancelacion de este
namero, una vez realizada la cancelacién se publicitara como estado “cancelada a solicitud de parte.

Procedera la cancelacion siempre que no existan nombramientos de apoderados vigentes y que el
interesado deje constancia bajo declaracion jurada de que la entidad o estructura no tiene activos ni
pasivos al momento de la cancelacion. Dicha declaracion deberd ser adjuntada o insertada en el
formulario de Para La Gestionar La Cancelacion De Cédula o Numero identificador Entidades En Estado
De Asignacion De Cedula.

Para solicitar la cancelacion debe seguir las mismas formalidades y requisitos bajo la cual fue asignada,
ademas de cumplir con lo estipulado en la circular DPJ-008-2024 del Registro de Personas Juridicas.

Una vez efectuada la cancelacién a solicitud del interesado, no resultara viable su reactivacion.

Tiempo de entrega:
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El plazo para la asignacion del numero de cédula juridica o nimero identificador serd de cuatro dias
naturales contados a partir del dia siguiente al de su presentacion al Registro.

Timbres: La solicitud:

e Eldetalle de los Aranceles y timbres a cancelar dentro del entero bancario:

Timbres Monto
Registro Nacional 2.000,% colones.
Colegio de Abogados* colones.  *(cuando asi corresponda por la

autenticacion)

La certificacion notarial:

e Eldetalle de los timbres a cancelar dentro del entero bancario:

Timbre Monto
Archivo 5,00 colones.
Colegio de Abogados 275,00 colones.

Consulta del namero asignado:

e Los nombres se podran verificar en la consulta gratuita del portal web del RNingresando el nimero
asignado.

Profesional requerido:
e Notario Publico. (Cuando proceda)

Exenciones:

e Cuando por alguna razon el acto concreto este exento de alguna clase de pagode tributo o de carga fiscal,
el notario deberé indicar expresamente en el acto,consignando en la Ley que asi lo establece; el destino
para el que ha sido emitido ese acto, y larazdn por la cual esta exonerado de la carga tributaria ofiscal de
que se trate. Lo anterior de conformidad con el acta 010-2016 del acuerdo 2016-010-010 del Consejo
Superior Notarial, publicado en Diario Oficial La Gaceta nimero 231 del 01 de diciembre de 2016.

De igual manera debe indicarse cuando la solicitud sea realizada por particulares.

Pasos Generales para calculo y pago del Entero Bancario.
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https://www.imprentanacional.go.cr/pub/2019/12/18/COMP_18_12_2019.pdf

b. Serealiza mediante el Sistema de Tasacion Bancaria Timbres del RegistroNacional en el Banco de Costa
Rica.

c. Anoteel nmero de TASACION Y PRESENTELO en cualquier caja delBanco de Costa Rica (BCR) para
cancelar.

d. Si tiene cuenta bancaria en el Banco de Costa Rica (BCR) puede realizarel pago en la Sucursal
Electrénica.

SOLICITUD ASIGNACION DE CEDULA SIN AUTENTICACION

Se debe seleccionar el REGISTRO Y ACTO aser calculado

1.1. Registro: Mercantil y Personas.
1.2. Acto: Asignar/modificacion Cedulajuridica.

Tasacion de Enteros

Mensajes Importantes

istro Acto
g

MERCANTIL Y PERSONAS ¥ ASIGNAR/MODIF CEDULA JURIDIC ¢ =
Indicador Monto a tasar
INDIVIDUAL i 1.00
Boleta de Seguridad Finca/Placa
Concepto Municipalidad

Seleccione la Municipalidad =
Monto D.G.T.D Poderes/Peso RB (cantidad redondeada)

Pago Neto 1,880.00 cnt Enteros 00001

—)

BCR 05/01/2022 11:02:40

==

32


https://web.bancobcr.com/empresas/instituciones/enteros%20de%20impuestos%20registro%20nacional%20tasaban/Tasacion%20de%20Enteros.html
https://www.bancobcr.com/wps/portal/bcr/bancobcr/personas/servicios_personas/bcr_servicios_digitales/tasaciones/formulario_tasacion_enteros/
https://www.bancobcr.com/wps/portal/bcr/bancobcr/personas/servicios_personas/bcr_servicios_digitales/tasaciones/formulario_tasacion_enteros/
https://www.personas.bancobcr.com/plantilla/index.asp
https://www.personas.bancobcr.com/plantilla/index.asp

Detalle de la tasacion

Consulta de Timbres de un Entero

DETALLE DEL ENTERO
Numero de Entero:  43678615-0 Registro: MERCANTIL Y PERSONAS
Boleta de Seguridad: Acto: ASIGNAR/MODIF CEDULA JURIDIC
Monto Tasado: 2.000.00 Estado: TASADO
Timbre Descripcion o:li:;oi:;‘l) Descuento .I!no‘t’:lto
001 TIMBRE REGISTRO NACIONAL 2,000.00 120.00 1,880.00
TOTALES 2,000.00 120.00 1,880.00

BCR 05/01/2022 11:15:44

Certificacion Notarial

1.1. Registro: CERTIFICACIONES.

a4~ A . ATl ARAIATARNILAL

Tasacion de Enteros

Mensajes Importantes

Registro - Acto *
L. ceRTiFicACiONES | T eEsmRoHoTARAL <+ -

Indicador Monto a tasar -
INDIVIDUAL X

Boleta de Seguridad Finca/Placa
Concepto Municipalidad

Seleccione la Municipalidad

Monto D.G.T.D Poderes/Peso RB (cantidad redondeada)

Pago Neto 277.30
nt Enteros 00001

BCR 14/06/2021 14:09:26

E=A

Se debe seleccionar el REGISTRO Y ACTO a ser calculado:
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Detalle de la tasacion:

Consulta de Timbres de un Entero

DETALLE DEL ENTERD

Niumero de Entero:  41207053-7 Registro: CERTIFICACIOMNES

Boleta de Seguridad: Acto: CERTIFIC NOTARIAL

Monto Tazado: 295.00 Estado: TASADO
Timbre Descripcion Um Descuento 1'.'::;‘“
005 TIMERE FISCAL 15.00 050 1410
00g TIMERE ARCHIVO NACIONAL 2.00 0.30 4.70
003 TIMBERE COLEGIO DE ABOGADOS 275.00 16.50 25850

TOTALES 255.00 17.70 277.30

BCR 1406/2021 14:22:17
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